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2対象
　

年次 後期開講期 選区分 30時間数 2単位

大歳、兼松、小嶋担当教員
実務
経験

美大受験予備校講師、画家職種

業界研究、自己分析などを進め、キャリアパスの構築を行う。３年次の就職活動に備え、基本的なビジネス知識、ビ
ジネスマナー、服装のマナーを身に付ける。キャリアサポートスタッフと連携の上、社会人として必要な基礎知識に
関する講義とビジネス検定の受験対策を実施、ビジネス検定３級の受験と就職模試の対策とする。また、履歴書の書
き方や企業研究、上級生の内定者の就職活動報告会や服装マナー講座も実施する。

授業概要

基本的なビジネス知識、ビジネスマナー、服装のマナーの習得／ビジネス検定３級、就職模試の受験と合格を目標と
する。また、授業を通して学生各自の目標を明確化し、履歴書、就職希望調査票の作成を行い、就職対策の基盤を確
立する。2年後期時点で就活に関する基礎知識を習得し、実際の就活時に臨機応変に対応できるよう、態勢を整えら
れるようにする。

到達目標

授業前半では、基本的なビジネス知識、ビジネスマナー、服装のマナーの習得については、ビジネス検定３級、就職
模試の対策講座を実施する。後半は履歴書の書き方、自己分析、企業研究、メールの送り方など、就職活動により実
践的な内容を修得していく。服装マナーについては、服装コーディネーターによるレクチャー、実技の実習を行う。

授業方法

試験、課題提出50％：ビジネス検定、就職対策模試の受験結果、履歴書の提出を評価対象とする。
平常点50％：積極的な授業参加度、授業態度によって評価する。

成績評価方法

実際の就職活動を意識して、遅刻・欠席は原則認めない。

履修上の注意

ビジネス検定３級公式テキスト、公式問題集／適宜レジュメ・資料を配布する。

教科書教材

有

講義種別

回数 授業計画

第１回

本年度の就職活動動向（キャリサポ講義）

第２回

B検対策講座1

第３回

就職活動対策（キャリサポ、一般企業における就職対策）
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第４回

B検対策講座2

第５回

就職マナーについて、模擬面接（キャリサポ講義）

第６回

B検対策講座3

第７回

B検模試

第８回

就職マナー、服装マナーについて理解する

第９回

進路希望、志望業界について調べる

第１０回

企業研究（会社について調べる、特色を知る）

第１１回

自己分析(自己PRのための素材探し)

第１２回

履歴書の書き方、メールの送り方（自己PRと志望動機のドラフト制作）

第１３回

履歴書をもとに個別指導

第１４回

履歴書をもとに個別指導

第１５回

履歴書をもとに個別指導
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