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2対象
　

年次 後期開講期 選区分 30時間数 2単位

近藤圭子担当教員
実務
経験

秘書職種

現代社会で生活するのに必要とされる物事の価値観や知識などを学ぶ。

授業概要

社会で生活するために必要な知識として、税金、年金、住宅ローン、生命保険制度、冠婚葬祭マナーなど
を理解する。

到達目標

社会生活をする上で必要となる事項について、具体的な事例に基づいて説明する。

授業方法

課題や試験で総合的に評価する。

成績評価方法

講義中は分からない部分は必ず、その授業の中で確認すること。
授業中の私語や受講態度などには厳しく対応する。理由のない遅刻や欠席は認めない。また、授業時数の
４分の３以上出席しない者は試験を受験することができない。授業の進捗状況により、内容が前後する場
合がある。

履修上の注意

適時、プリントを配布

教科書教材

有

講義種別

回数 授業計画

第１回

社会で生活する為に必要となる様々な制度について理解できる

第２回

所得税、住民税、控除について理解できる

第３回

消費税、贈与税、相続税、自動車税、固定資産税、確定申告について理解できる
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第４回

給与明細の見方を理解できる

第５回

年金制度の仕組み、国民年金、厚生年金、個人年金について理解できる

第６回

年金制度の仕組み、国民年金、厚生年金、個人年金について理解できる

第７回

住宅ローンの基礎知識、仕組み、種類、金利、住宅相場について理解できる

第８回

住宅ローンの基礎知識、仕組み、種類、金利、住宅相場について理解できる

第９回

死亡保険と医療保険、保険金と給付金、特約、保険料について理解できる

第１０回

死亡保険と医療保険、保険金と給付金、特約、保険料について理解できる

第１１回

自治体における子育て支援、地域保育事業、保育園と幼稚園、財源について理解
できる

第１２回

結婚式・披露宴での基本マナーについて理解できる

第１３回

テーブルマナーについて理解できる

第１４回

通夜・葬儀・告別式での基本マナー、香典の書き方について理解できる

第１５回

お祝い事（出産・子ども、長寿）について理解できる
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