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1対象
　

年次 通年開講期 必区分 45時間数 3単位

大石准也
担当教員

実務
経験

マンガアシスタント
職種

社会性やコミュニケーションの基礎、将来を構想する力を養います。

授業概要

（１）ノートPCを用い、社会生活を送る上での基本的な運用方法を習得する（２）オフィス系アプリケーションの使
用方法を理解する（３）オンライン環境を利用したコミュニケーションができる（４）グループワークを通じて社会
活動を実施する

到達目標

プリントやノートPCなどを用いながら、社会生活を送る上での課題解決をするための個人作業やグループワークを実
施する。また、発表の場を設けてプレゼンテーションなどを実施する

授業方法

授業内容の理解度をレポートやその他提出物を提出して評価する。また積極的な授業参加度、授業態度によって評価
する。

成績評価方法

授業開始時に実施内容のポイントを解説するため遅刻厳禁。ノートPCなどの必要な機材を忘れないように注意する。
また、シラバスについて修正がある場合は授業開始時に連絡する。リモートによる授業を実施するタイミングは急遽
変更となる場合がある。授業の一部を「キャリアリテラシー２」と入れ替える場合がある

履修上の注意

参考書・参考資料等は授業中に指示する

教科書教材

有

講義+
演習

種別

回数 授業計画

第1回

授業ガイダンス、必要な機材やソフトウェアの確認と試験運用など

第2回

GoogleClassroomを主軸としたシステムの運用についてビジネスメールやその他コミュニ
ケーションツールの使い方について

第3回

スプレッドシートやドキュメント（またはそれに該当するOfficeソフトウェア）を利用し
たビジネス資料の作成方法について（１）
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第4回

リモート環境を利用した模擬授業（概要説明）

第5回

リモート環境を利用した模擬授業（１）通信環境の確認/リモートワークショップ/データ
の提出と確認

第6回

スプレッドシートやドキュメント（またはそれに該当するOfficeソフトウェア）を利用し
たビジネス資料の作成方法について（２）

第7回

リモート環境を利用した模擬授業（２）
リモートワークショップ/リモート環境での発表

第8回

プレゼンテーション（１）概要説明/資料の作成/著作権について

第9回

プレゼンテーション（２）資料の作成

第10回

プレゼンテーション（３）リモート環境でのプレゼンテーション/資料の作成

第11回

プレゼンテーション（４）資料の作成/発表リハーサル

第12回

プレゼンテーション（５）発表会/反省点の確認

第13回

グループワーク実践（１）概要説明/企画検討/発表

第14回

グループワーク実践（２）チーム制作

第15回

グループワーク実践（３）チーム制作
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