
日本工学院八王子専門学校2023年度

ビジネススキル

応用生物学科　

１年次対象
　

後期開講期 選区分 15時間数 1単位

森内　寛
担当教員

実務
経験 職種

社会人として必要とされるビジネススキルを磨きます。

授業概要

①会社で働くうえで必要な考え方を知る。②B検ジョブパス3級合格を目指す。③自分自身の能力把握、就職活動に必
要な文章力を得る。④筆記試験（SPI）対策を行い、本番の試験で志望先企業の足切り点に引っかからないような点
数を取れるようにする。

到達目標

B検公式テキストやキャリアサポートブック、プリントを併用しながらビジネスに必要なスキルについて学習する。
就職作文を実際に作成し、一般常識試験・SPI試験演習を行うことで、実際の就職活動・進学試験対策ができる。授
業内容をしっかり身につけることが後の結果に直結するので、遅刻・欠席はしないこと。

授業方法

課題や授業内に行われる発表、積極的な授業の参加度など総合的に判断し評価する。

成績評価方法

キャリアサポートブックやB検の教科書、プリントを利用しながら各項目について学習する。ESや履歴書を実際に作
成してみることで、実際の就職活動・進学試験対策が可能になる。授業時数の４分の３以上出席しない者は定期試験
を受験することができない。

履修上の注意

ビジネス能力検定3級テキストキャリアサポートブック、プリント（過去のES問題例、学校指定履歴書）

教科書教材

無

講義種別

回数 授業計画

第1回

就職試験対策①（就職作文対策）

第2回

就職試験対策②（SPI対策）

第3回

就職試験対策③（就職常識試験対策）
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第4回

就職模擬試験対策総合

第5回

ビジネス能力試験３級対策とビジネスコミュニケーション

第6回

ビジネス能力試験３級対策とビジネスツール

第7回

ビジネス能力試験３級模擬試験

第8回

まとめとビジネス能力試験３級模擬試験の振り返り
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