
点数表はあまり使って
いない

到達目標
E

ノートは作っていない

【教科書】

診療点数早見表/医学通信社、カルテ例題集/(株)ケアアンドコミニケーション

【参考資料】

特になし

【成績の評価方法・評価基準】

試験にて評価する。

ノートを工夫して作成
できている

ノートに板書された内
容だけでなく、自分な
りに補足をし見やすく
している

ノートに板書された内
容だけでなく、自分な
りに補足をしている

ノートには板書の内容
をうつしているだけ

到達目標
D

点数表の仕組みを理解
し調べることができる

点数表の仕組みを理解
している

点数表で調べることが
できる

点数表は指定された
ページを見ればよい

ふつう あと少し

被保険者証が何か理解
している

医療保険制度の必要性
が理解できない

医療保険制度が何かわ
からない

被保険者証の種類が理
解できている

被保険者証の仕組みが
理解できている

被保険者証が何かわか
らない

優れている よい

到達目標
A

医療保険制度について
理解している

被保険者証の仕組みを
理解している

被保険者証について理
解できている

被保険者証に書かれて
いる内容が理解できて
いる

到達目標
B

到達目標
C

検定までの学習計画が
理解できている

検定まで取り組む課題
が見えてきている

検定合格までの学習計
画があることを理解し
ている

検定を受験するが合否
はどちらでも良い

検定を受験しようと思
わない

科目名 医療事務基礎１ 年度 2025

Basic Medical Business Management 1 学期 前期

単位数 6 種別※ 演習

英語科目名

学科・学年 医療事務科 1年次 必/選 必 時間数 90

担当教員 鈴木梨沙 教員の実務経験 有 実務経験の職種 医療事務

【科目の目的】

外来診療報酬請求事務が理解できること。また医療事務技能審査試験合格および診療報酬請求事務能力認定試験合格を目的とす
る。

【科目の概要】

診療報酬明細書（レセプト）の基本から学び、外来レセプト、入院レセプトの作成手法について学びます。

【到達目標】

医療保険制度の理解、診療報酬の算定について理解し外来レセプト作成ができる

【授業の注意点】

診療報酬請求事務は医療事務の仕事の基本となる。講義中は分からない部分は必ず、その授業の中で確認すること。授業中の私
語や受講態度などには厳しく対応する。理由のない遅刻や欠席は認めない。また、授業時数の４分の３以上出席しない者は試験
を受験することができない。授業の進捗状態により内容が前後する場合がある。

評価基準＝ルーブリック

ルーブリック
評価

レベル５ レベル４ レベル３ レベル2 レベル１

要努力

※種別は講義、実習、演習のいずれかを記入。
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自己評価：S：とてもよくできた、A：よくできた、B：できた、C：少しできなかった、D：まったくできなかった

備考 等

科目名 医療事務基礎１ 年度 2025

Basic Medical Business Management 1 学期 前期

授業内容

授業の進め方

3

英語表記

授業テーマ 各授業の目的 到達目標＝修得するスキル

3

レセプト作成

検査料の算定

画像の算定

手術・麻酔の算定

その他・在宅の算定

医療事務の理解

電卓の機能と操作

点数表を読むための準
備

初再診の算定

投薬の算定

レセプト作成

注射の算定

レセプトの書き方を理解している

注射の算定を理解している

3

投薬と注射のあるレセプト作成ができる

画像の算定を理解している

3

3

診療報酬の算定 外来の算定

14 診療報酬の算定 外来の算定

15 診療報酬の算定 外来の算定

11 診療報酬の算定 外来の算定

12 診療報酬の算定 外来の算定

13

レセプト作成 手術・麻酔のあるレセプト作成ができる

その他・在宅の算定を理解している

レセプト作成 外来レセプトを一人で作成できる

試験対策 試験に向けて勉強することを理解している

検体検査の算定を理解している

生体検査の算定を理解している

レセプト作成 検査のあるレセプトが作成できる

レセプト作成 画像のあるレセプト作成ができる

処置の算定

4

評価について

医療事務について

5
医療事務に必要な
知識

医療保険制度 医療保険制度

医療保険制度を学ぶ必要性を理解している

社会保障制度を理解している

保険給付について理解している

評価について理解している

医療事務の仕事について理解している

1
イントロダクショ
ン

授業の進め方・資格試
験までのスケジュール

被保険者証の仕組みを理解している

5
医療事務に必要な
知識

医療事務について

6
医療事務に必要な
知識

電卓の使い方

10 診療報酬の算定 外来の算定

診療報酬の算定 外来の算定

7
医療事務に必要な
知識

点数表の使い方

8 診療報酬の算定 外来の算定

9

レセプトの構成を理解している

3レセプトに書く内容を理解している

3

3

処置の算定を理解している

手術・麻酔の算定を理解している

評価方法：1.小テスト、2.パフォーマンス評価、3.その他

授業の進め方を理解している

医療保険の種類を理解している

負担割合と負担金の仕組みを理解している

高額療養費について理解している

3
医療事務に必要な
知識

医療保険制度 医療保険制度

医療事務に必要な
知識

医療保険制度 医療保険制度

一部負担金の計算ができる

点数表にインデックスがつけられている

公費の意味を理解している

被保険者証の見方を理解している

カルテの1号用紙について理解している

レセプトの仕組みを理解している

電卓の使い方を理解している

電卓で四則計算ができる

電卓の機能（M+）を使って計算ができる

2

2

3院内処方と院外処方の違いを理解している

投薬の計算ができる

点数表の構成を理解している

点数表で出てくる表現を理解している

初診料が理解できている

再診料が理解できている

加算の考え方を理解している

薬剤料の計算ができる

3

3

3

3

3

3
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