
※種別は講義、実習、演習のいずれかを記入。

科目名 社会常識 年度 2025

Social Common Sense 学期 前期

単位数 2 種別※ 講義

英語科目名

学科・学年 医療事務科 2年次 必／選 選 時間数 30

担当教員 近藤圭子 教員の実務経験 有 実務経験の職種 秘書

【科目の目的】

社会で生活するために必要な知識として、税金、年金、住宅ローン、生命保険制度、冠婚葬祭マナーなどを理解する。

【科目の概要】

慶事および弔事のマナー
をあまり理解していない

慶事および弔事のマナー
をまったく理解していな
い

到達目標
E

時事問題をはじめとした
その他一般常識をまった
く理解していない

【教科書】

時事問題をはじめとした
その他一般常識をあまり
理解していない

現代社会で生活するのに必要とされる物事の一般常識を学ぶ。

【到達目標】

A．日本の税金制度の仕組みを理解している

B．日本の年金制度の仕組みを理解している

C．生命保険制度の仕組みを理解している

レベル４ レベル３ レベル2 レベル１

D．慶事および弔事のマナーを理解している

E．時事問題をはじめとしたその他一般常識を理解している

【授業の注意点】

講義中は分からない部分は必ず、その授業の中で確認すること。
授業中の私語や受講態度などには厳しく対応する。理由のない遅刻や欠席は認めない。また、授業時数の４分の３以上出席しな
い者は試験を受験することができない。授業の進捗状況により、内容が前後する場合がある。

評価基準＝ルーブリック

よい

到達目標
A

日本の税金制度の仕組み
をしっかりと理解してい
る

日本の税金制度の仕組み
をある程度理解している

適時、プリントを配布

【参考資料】

【成績の評価方法・評価基準】

課題、小テスト、試験等を含めて総合的に評価する。

ふつう あと少し

日本の税金制度の仕組み
をなんとなく理解してい
る

日本の税金制度の仕組み
をあまり理解していない

日本の税金制度の仕組み
をまったく理解していな
い

日本の年金制度の仕組み
をなんとなく理解してい
る

日本の年金制度の仕組み
をあまり理解していない

日本の年金制度の仕組み
をまったく理解していな
い

ルーブリック
評価

レベル５

要努力

到達目標
B

到達目標
C

生命保険制度の仕組みを
しっかりと理解している

生命保険制度の仕組みを
ある程度理解している

生命保険制度の仕組みを
なんとなく理解している

生命保険制度の仕組みを
あまり理解していない

生命保険制度の仕組みを
まったく理解していない

優れている

日本の年金制度の仕組み
をしっかりと理解してい
る

日本の年金制度の仕組み
をある程度理解している

時事問題をはじめとした
その他一般常識をしっか
り習得している

時事問題をはじめとした
その他一般常識をある程
度習得している

時事問題をはじめとした
その他一般常識を習得ま
ではいかないが、理解は
している

到達目標
D

慶事および弔事のマナー
をしっかりと理解し、実
践できる

慶事および弔事のマナー
を理解し、ある程度実践
できる

慶事および弔事のマナー
を理解はしているが、実
践できるかどうかは自信
がない
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2会社・就業に関する法律を理解する

将来なりたい自分を具体的にイメージする

2

所得税控除の基本事項を理解している

その他の各種税金を理解している

2年末調整の仕組みを理解している

確定申告の基本事項を理解している

1 科目の基本理解
授業の目的、到達目
標、評価および会社の
仕組みを理解する

所得税に関する基本事項を理解している

住民税の仕組みを理解している

会社の仕組み

なりたい自分

所得税・住民税・
控除

税金に関する基本事項
を理解する

所得税

住民税

所得税控除

授業の目的、到達目標、評価制度を理解している

2

授業進め方

科目名 社会常識 年度 2025

Social Common Sense 学期 前期英語表記

授業テーマ 各授業の目的 到達目標＝修得するスキル授業内容

3
その他税金・年末
調整・確定申告

年末調整や確定申告の
基本事項を理解する

4 年金制度
年金制度の仕組みを理
解する

2厚生年金制度の仕組みを理解している

個人年金制度の仕組みを理解している

国民年金制度の仕組みを理解している

その他税金

年末調整

確定申告

国民年金

厚生年金

個人年金

現在の住宅相場を理解している

25 住宅ローン
住宅ローンの基本事項
を理解する

6 生命保険
生命保険制度の仕組み
を理解する

保険金と給付金

特約事項

住宅ローンの仕組みを理解している

ローン金利の仕組みを理解している

保険の種類 保険制度の種類や概要を理解している

2保険金と給付金の基本事項を理解している

特約事項の仕組みを理解している

住宅ローンの仕組み

金利

住宅相場

7

食事の席でのマナーを理解している

金銭などに関する留意事項を理解している

法要に関する基本マナーを理解している

ライフプランを具体的に示すことができる

2ライフプラン実現に必要な費用を理解している

ライフプランから卒業後の目標を立案できる

上司や先輩、同僚との関係性を理解できる

披露宴 披露宴に関する基本マナーを理解している8 慶事
結婚式・披露宴・出産
に関するマナーを理解
する

結婚式 結婚式に関する基本マナーを理解している

2

贈答 贈答に関する基本マナーを理解している

通夜 通夜に関する基本マナーを理解している

2

2

2日本の主要な観光地を理解し説明できる

日本の世界遺産を理解している

2

英語での簡単な電話応対ができる

英語での簡単な電話応対ができる

英語での簡単な受付応対ができる

現在の日本の時事問題を理解している

12
英語での電話応
対・受付応対

英語で基本的な応対を
理解する

病院での電話応対

13
日本に関する基礎
知識（１）

日本における時事や一
般常識の知識の拡充を
図る

病院での受付応対

時事問題

企業での電話応対

評価方法：1.小テスト、2.パフォーマンス評価、3.その他

日本の特産品

15
世界に関する基礎
知識

世界における時事や一
般常識の知識の拡充を
図る

2主要国の通貨を理解している

時事問題

各国通貨

喜ばれる有名・流行りの手土産を理解している

現在の国際的な時事問題を理解している

14
日本に関する基礎
知識（２）

日本における時事や一
般常識の知識の拡充を
図る

現在の日本の時事問題を理解している

2日本各地の特産品を理解している

手土産

時事問題

葬儀・告別式

法要

ライフプラン作成

必要な費用計算

ライフプラン完成

職場での関係性

食事の席

主要な世界遺産 主要な世界遺産を理解している

日本の観光地

日本の世界遺産

備考 等

自己評価：S：とてもよくできた、A：よくできた、B：できた、C：少しできなかった、D：まったくできなかった

自治体の各種支援

自治体の子育て支援

自治体と財源
自治体財源と支援策の
基本事項を理解する

自治体の財源 自治体の財源を理解している

2自治体の各種支援制度を理解している

自治体の子育て支援策を理解している

葬儀・告別式に関する基本マナーを理解している

アフターファイブ
マナー

就業時間外のマナーを
理解する

9 弔事
通夜・葬儀・告別式や
法要に関するマナーを
理解する

10 ライフプラン
ライフプランを作成
し、具体的なイメージ
や目標を持つ

11

その他留意事項
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