
履歴書の
必要事項を

記入できたが
文字数が不足
している

履歴書の
必要事項を

全ては記入する
ことができない

自己ＰＲの仕方が
わかったが、
文章作成が

うまくできない

自己ＰＲで
何を書いてよいか

わからない

優れている よい

到達目標
 A

履歴書の
全ての必要事項
を適切な文字数で

記入できた

自己ＰＲの仕方が
わかり、文章作成

もできるよう
になった

科目名 一般教養B２ 年度 2025

Documents 学期 後期

単位数 2 種別※ 講義

英語科目名

学科・学年 演劇スタッフ科  １年次 必／選 必 時間数 30

担当教員 古山　あゆみ 教員の実務経験 有 実務経験の職種 声優

【科目の目的】
正しい履歴書の書き方、魅力的な自己ＰＲの作成、面接時のマナーなどを学ぶ

【科目の概要】
学歴や住所の書き方など基本的な履歴書の書き方を学び、よりよい自己ＰＲや志望動機の種を見つけるために
自己分析や企業研究を行う
また、客観的な視点を意識させるため、グループディスカッションの面接官役を体験したり、表情変化をつけた
写真や自己ＰＲの動画を撮影し、他者から自分がどう見えているかを意識させる

【到達目標】
自己ＰＲを苦手とする学生が多いため、２～３パターンの自己ＰＲを作成し推敲を重ね、長所・短所ともに
より良いアピールに繋げる内容にしていく
 授業内で履歴書を可能な限り記入し、いつでも清書して提出できる状態に近づける

【授業の注意点】
履歴書・自己ＰＲなどのレポート提出を必須とする。

評価基準＝ルーブリック

ルーブリック  評価

レベル５ レベル４ レベル３ レベル2 レベル１

要努力ふつう あと少し

到達目標
 B

到達目標
 C

志望動機の書き方が
わかり、文章作成

もできるよう
になった

志望動機の書き方の
コツは分かったが

文章作成が
うまくできない

志望動機に
何を書いてよいか

わからない

到達目標
 D

エントリーシート
の書き方がわかり
書くことができた

エントリーシート
の書き方が
わかったが

文字数が不足する

エントリーシート
を書くことが

難しく
うまく書くことが

できない

到達目標
 E

面接での話し方や
表情など大切な
ポイントを理解し

クラス内でも
それを活かし練習できた

面接で話し方や
表情など大切な

ポイントは理解でき
たが、模擬練習は
うまくできない

面接で話し方や
表情など大切な

ポイントが
わからず

実践できない

【教科書】

なし

【参考資料】
参考書・参考資料等は授業中に指示をする

【成績の評価方法・評価基準】
試験・課題 40％ 試験と課題を総合的に評価する
 小テスト 10% 授業内容の理解度を確認するために実施する
 授業態度 50% 積極的な授業参加度、授業態度によって評価する

※種別は講義、実習、演習のいずれかを記入。



回数

評
価
方
法

自
己
評
価

自己評価：S：とてもよくできた、A：よくできた、B：できた、C：少しできなかった、D：まったくできなかった

備考 等

自己紹介

自己PR 自己ＰＲをする、自己紹介との違いを学ぶ

自己ＰＲ作成 自己ＰＲを文章で作成、提出

履歴書を書き、提出する

自己紹介をする

エントリーシート

質疑応答

課題 課題提出

web面接
注意点を学ぶ

グループディスカッション 練習

振り返りグループディスカッション

質疑応答

志望動機

志望動機

課題

企業研究

エントリーシーの書き方

エントリーシートについて質問

不安な点を解決する

志望動機の書き方、コツを知る

志望動機を書く

課題提出

志望動機を書くための企業研究について

企業研究をした上での志望動機の書き方

課題提出

振り返り

面接官の視点を考える

自分の意見を正しく伝える

不安な点を解決する

志望動機

グループディスカッション

課題

面接の質問について
よくある質問に対し、準備をしておく。

 

面接の練習を行う

グループディスカッション

質疑応答

面接の練習

まとめ 面接対策のまとめ

履歴書作成

履歴書の提出

学期

到達目標＝修得するスキル

履歴書は公的文書であり、正しく、魅力的に書く

履歴書の選び方を学ぶ

履歴書の書き方を学ぶ

英語表記

授業テーマ 各授業の目的 授業内容

履歴書作成①
履歴書作成

履歴書について

履歴書の選び方

履歴書の書き方

履歴書の書き方 正しい履歴書を作成する

履歴書を作成する

科目名 一般教養A1 年度 2025

後期

1

模擬練習

振り返り

自分はどんな表情で話しているか意識

相手が聞き取りやすい話し方をしているか意識

面接時の話し方・表情の大切さの理解

今まで学んだことの復習

今まで学んだことの復習

面接模擬練習・敬語を正しく使う

振り返り

総まとめ まとめ

web面接
模擬練習

対面面接 注意点・入退室のマナー

振り返り

質疑応答

対面面接

質疑応答

表情の練習

話し方の練習

振り返り

模擬面接注意点

面接時の
話し方と表情

話し方と表情

評価方法：1.小テスト、2.パフォーマンス評価、3.その他

13 面接まとめ 模擬面接

14 まとめ まとめ

15

振り返り

話し方の練習

振り返り

就職活動

質疑応答

総まとめ

注意点・まとめ

不安な点を解消する

課題提出

模擬面接 今まで学んだことを意識しながら面接

面接に対する自信を養う

7

志望動機 志望動機

8

企業研究 企業研究

9

2

履歴書作成②
履歴書作成

3

自己PR 自己PR

グループディス
カッション②

グループディス
カッション

4

面接対策 面接対策

5

グループディス
カッション①

グループディス
カッション

6

10

web面接時 web面接

11

対面面接について 対面面接について

12

エントリーシート エントリーシート


