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注意点

種別 割合
試験・課題 50%

成果発表
（口頭・実技） 30%
平常点 20%

回
１回
２回
３回
４回
５回
６回
７回
８回
９回
１０回
１１回
１２回
１３回
１４回
１５回

日本工学院八王子専門学校 2019年度（平成31年度） ビジネススキル３
科目基礎情報

土木・造園科 前期
2年次 必修 30時間
2単位 講義

 社会人としてのスキルを磨くことも授業の主要な目的の一つであるため、授業中の私語や受講態度などには厳しく対応する。提出物の期
限は厳守すること。理由のない遅刻や欠席は認めない。ただし、授業時数の４分の３以上出席しない者は単位を認定しない。

適宜プリントを配布する。
担当教員情報

佐藤光宏 実務経験の有無・職種 有 ・施工管理
学習目的
 就職活動に必要なスキルを磨くのみならず、就職した後、継続して働く能力、社会人基礎力（前に踏み出す力、考え抜く力、チームで働く力）を磨く
ことを学習目的とする。

到達目標
 次の3点を到達目標とする。
  ① 人の話を聞き、理解し、自らの考えを整理し、伝えるというスキルを磨き、コミュニケーションを円滑に取ることができる。
  ② 自ら課題を設定し、課題解決に向けた道筋を自力で考えることができる。
  ③ 社会を見渡す広い視野を身につけ、自らを客観的に見ることができる。

教育方法等
 講義と演習を組み合わせて実施する。ただ授業に出るだけではなく、積極的に参加し、課題に対して前向きに取り組むことを求める。

聴く力のトレーニング 他人の話を聞き、正しく情報を理解することができる。

評
価
方
法

備　　考

実習課題への取り組みを総合的に評価する。
実習課題に対する到達度、成果を評価する。
積極的な授業参加度、授業態度によって評価する。

授業計画（１回〜１５回） 
授業内容 各回の到達目標

オリエンテーション 社会人基礎力を理解する。

読む力のトレーニング 文章を読み、要約できる。

質問力のトレーニング 適切な質問ができる。

話す力のトレーニング 他人に考えを伝えることができる。

論理的思考力を鍛える 筋道立ててものを考えるツールの使い方を理解する。

コミュニケーション能力を磨く 他人の意見を聞き、自分の考えを伝えることができる。

企画会議 グループワークで自分の立ち位置を見極めることができる。

企画書作成 他人に内容を伝えるための企画書を書くことができる

企画プレゼンテーション 人前に立ち、プレゼンテーションができる。

社会経済の仕組みを知る① 経済、市場、貨幣などについての基本的事項を理解する。

総まとめ これまでの学習内容を整理し、社会人に求められる能力を理解する。

社会経済の仕組みを知る② 会社、税金、株式などについての基本的事項を理解する。

古典に学ぶ① 古典として親しまれる本を読み、その内容を理解する。

古典に学ぶ② 古典として親しまれる本を読むことの意義を理解する。


